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Proyecto DSpace: 
Repositorio Virtual  para Toda la Facultad de Ingeniería 

 
 

El siguiente trabajo, es una guía práctica y rápida, acerca de las características y 
beneficios del Repositorio Virtual, DSpace de la Universidad de los Andes, así como 
del proceso interno para guardar documentos de investigación.   

1. Introducción 
 
El Repositorio Virtual de la Universidad de los Andes, DSpace, surgió gracias al interés 
de los investigadores, que querían por un lado, impulsar y darle un nuevo aire a los 
memos de investigación de la Facultad de Ingeniería, y por el otro, utilizar una 
herramienta que permitiera difundir toda la producción intelectual de la Facultad y de 
sus Grupos y Centros de Investigación. 
  
DSpace, es un proyecto que comenzó a gestarse en la Universidad de los Andes, en 
el año 2004 en el Departamento de Ingeniería Industrial.  En sus inicios, el proyecto 
DSpace contó con el apoyo de dos Grupos de Investigación: el grupo COPA1, del 
Departamento de Ingeniería Industrial, y el grupo GIB2, del Departamento de 
Ingeniería Mecánica.  En este momento, DSpace es un proyecto apoyado por el CIFI a 
través de Fondos Semilla y abierto a todos los grupos y centros adscritos de la 
Facultad y la Universidad. 

2. Qué es DSpace? 
 
DSpace es un sistema de biblioteca digital que captura, guarda, indexa, preserva y 
redistribuye en formatos digitales, la producción intelectual de los grupos y centros de 
investigación, de las facultades y de las universidades. Es un proyecto conjunto que 
nació de la colaboración entre MIT Libraries y Hewlett-Packard, y es en la actualidad, 
un producto libremente disponible para instituciones de investigación a nivel mundial 
como un sistema de fuente abierta que puede ser personalizado y extendido (DSpace, 
2005).  

3. DSpace en el mundo 
 
Desde el lanzamiento de DSpace en el 2002, se empezó a gestar la idea de la 
creación de la Federación DSpace, a la cual pertenecen los centros  de investigación, 
librerías e instituciones, que están utilizando el Sistema de Repositorio Digital DSpace 
(DSpace, 2005). A esta federación pertenecen instituciones como: 
 
MIT (https://dspace.mit.edu/index.jsp) 
Cornell University (http://dspace.library.cornell.edu/index.jsp) 
Washington University (https://digital.lib.washington.edu/dspace/index.jsp) 
Cambridge University (http://www.dspace.cam.ac.uk/) 
Totonto University (https://tspace.library.utoronto.ca/index.jsp ) 

                                                
1 COPA, Centro para la Optimización y Probabilidad Aplicada. http://copa.uniandes.edu.co  
2 GIB, Grupo de Ingeniería Biomédica. http://ingbiomedica.uniandes.edu.co  
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Groningen University (https://dspace.ub.rug.nl/index.jsp ) 
entre otras. 
 
Para más información visite la página http://wiki.dspace.org/DspaceInstances  
 
Actualmente, el contenido de DSpace, puede ser encontrado por motores de 
búsqueda especializados, como por ejemplo “Google Scholar" 
(http://scholar.google.com/), proyectando de manera significativa la producción de la 
Facultad de Ingeniería.  

4. Qué tipos de contenidos acepta DSpace? 
 
DSpace acepta documentos en cualquier formato digital incluidos texto, imágenes, 
video y archivos de audio. Entre estos documentos encontramos: artículos, reportes 
técnicos, working papers, papers de conferencia, e-thesis, hojas de datos, librerías de 
problemas de prueba, códigos fuente, imágenes, archivos de audio y video, entre otros 
(DSpace, 2005). 

5. Cómo está organizado internamente DSpace? 
 
DSpace está creado para reflejar la estructura interna de las organizaciones, es decir, 
está organizado de manera jerárquica, en donde se encuentran los siguientes niveles: 
 

 Nivel Ejemplo 
1 Comunidad Ingeniería 
2 Sub-Comunidad Grupos de Investigación.   

e.g., COPA 
3 Colecciones División Interna del Grupo 

e. g. Working Papers 
4 Ítems Documentos que se cargan en 

DSpace. e. g. artículos 
Tabla 1. Organización interna de DSpace 

 
La Figura 1, ejemplifica la estructura interna del DSpace de la Universidad de los 
Andes.  La construcción de estos niveles es en orden descendente, es decir desde el 
nivel más alto (Comunidad) hasta el nivel más bajo (Colecciones). 
 
Actualmente, el repositorio virtual de la Universidad de los Andes, tiene 3 
comunidades: Ciencias, Ingeniería y DSpace Docs, las cuales tienen sus respectivas 
Sub-comunidades. 
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Figura 1.  Comunidades y Colecciones de DSpace de la Universidad de los Andes. 

6. Creación, Personalización y Administración de una Sub-Comunidad 
 
La creación, personalización y administración de una Sub-Comunidad, es una labor 
que solo puede ser ejecutada por el administrador del sitio, que puede ser el director 
del grupo o del centro de investigación o la persona encargada para tal fin.   

6.1. Roles en DSpace 
 
Las Comunidades y Sub-Comunidades creadas dentro de DSpace, son 
independientes y responsables por el manejo de su espacio virtual.  Para esto, 
DSpace ha creado una serie de roles que pueden ser ejecutados por una o más 
personas.  Los Roles son los siguientes (Tansley, Bass, Branschofsky, Carpenter, 
McClellan & Stuve, 2004): 
 

·  Administrador: se recomienda que el administrador sea el director del grupo o 
del centro de investigación.  Entre sus funciones, están: 

 
- Velar por el correcto funcionamiento de su comunidad 
- Creación de colecciones 
- Asignar la gente responsable para el proceso de inscripción de items. 
- Aceptar o rechazar la solicitud de inscripción de un item, si considera 

que su contenido no es el adecuado para la colección. 
- Modificar la información de registro de un item. 
- Eliminar items. 
- Es un usuario sin restricciones. 
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Con base en el último punto, hay que recalcar que el administrador pertenece 
al grupo de Administración, un grupo especial que tienen todos los privilegios 
para el manejo de DSpace en general.  

 
·  Grupo 1 y 2: a estos grupos pertenecen las personas que el administrador, ha 

asignado para el proceso de inscripción de items.  Una vez que un usuario 
haya completado los pasos para colgar un documento (ver numeral 7), el 
sistema envía dicha solicitud al Grupo 1, como se indica en la Figura 2.  Este 
grupo tiene la opción de aceptar/rechazar la solicitud en proceso.  Si es 
aceptada, pasa al Grupo 2, que aparte de aceptar/rechazar solicitudes, tiene el 
privilegio de Editar Metadatos. Si por el contrario, la solicitud es rechazada, la 
solicitud es enviada nuevamente al usuario, explicándole los motivos de no 
aceptación. 

  
·  Grupo 3: una vez, la solicitud pasa por los grupos 1 y 2, el grupo 3 puede 

editar los medatados, si la información del documento está errada.  
 

La Figura 2, ilustra este proceso de inscripción. 
 

 
Figura 2. Roles de DSpace 

 
La utilización de los Grupos 1, 2 y 3, no es obligatoria; el Administrador de la 
comunidad o sub-comunidad, decide si los utiliza o no. 

 
·  Grupo de Submitters: a este grupo pertenecen las personas que el 

administrador ha delegado para la carga de los documentos en DSpace.  
Tienen permisos limitados. En el caso de la Universidad, pueden ser todos los 
miembros de un grupo de investigación. 

 
Estos son los roles que DSpace ha asignado para el proceso de inscripción de items, 
pero cada grupo o centro de investigación, decide su utilización.  Como mínimo, la 
comunidad debe nombrar un Administrador y una persona responsable para la 
inscripción o carga de documentos. 
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6.2. Registro en DSpace 

6.2.1. Nuevos usuarios 
 

·  Abra http://dspace.uniandes.edu.co 
·  Búsque el enlace My DSpace (ver Figura 3) 
 

 
Figura 3. Busque el enlace My DSpace 

 
·  Aparecerá la página Log in to DSpace, en donde deben buscar el enlace New 

User? Clic here to register. Regístrese con su dirección de email completa; 
inmediatamente, DSpace le enviará un correo electrónico, con un enlace al 
cual debe acceder para definir su contraseña. 

 
Envíe un correo electrónico a la dirección dspace@uniandes.edu.co, 
notificando su estatus, es decir si es administrador o si pertenece al grupo de 
submitters.  El administrador general de DSpace le notificará su registro. 

6.2.2. Usuarios registrados y Autorizados 
 
Entre a My DSpace, y regístrese con su login (cuenta de correo electrónico), y 
password. Aparecerá la pantalla de la Figura 4. 
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Figura 4. My DSpace 

6.3. Creación de una Comunidad 
 

·  Busque el enlace “Communities and Collections“.  Aparecerá la Figura 5. 
 

 
Figura 5. Creación de una comunidad 
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·  Busque en la parte superior derecha, el botón “Create Top-Level Comunity".  
Aparecerá el cuadro de edición de la comunidad.  Edítelo como en la Figura 6.   

 

 
Figura 6. Edición de Comunidad 

 
Una vez editado los campos necesarios, finalice presionando el botón “Create”.  
A continuación aparecerá la pantalla inicial de la comunidad creada (Figura 7) 
 

 
Figura 7. Herramientas Administrativas de la comunidad 
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En este punto, usted tiene la opción de crear una sub-comunidad, presionando 
el botón “Create Sub-community” o crear una colección.  A continuación se 
creará una colección llamada Documentos. 

6.4. Creación de una colección 
 

·  Busque la comunidad o subcomunidad en donde desea crear la colección y a 
continuación presione el botón “Create Collection”. Aparecerá la Figura 8. 
Presione “Next”. 

 

 
Figura 8. Creación de una colección 

 
·  Al igual que en la creación de una comunidad, el siguiente paso es describir a 

la colección creada. (Ver Figura 9). 
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Figura 9. Descripción de la colección 

 
·  A continuación aparece la página para seleccionar las personas autorizadas a 

cargar los documentos de la colección.  Usted puede seleccionar a las 
personas de la lista de adjunta en este momento o dejar este paso para más 
adelante.  (Ver Figura 10). 

 

 
Figura 10. Selección de personas autorizadas 
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6.5. Edición de las Comunidades, Sub-Comunidades y Colecciones 
 
Para corregir alguna información errónea o actualizar algunos datos de las 
Comunidades, Sub-Comunidades o Colecciones, usted puede entrar a la opción de 
“Edit”, que aparece en las páginas respectivas. 

7. Pasos para colgar un documento en DSpace 
 
Para los usuarios nuevos, el administrador encargado de la comunidad respectiva, 
debe enviar un correo electrónico a dspace@uniandes.edu.co, con el o los nombres y 
correos electrónicos de las personas que se autoriza para subir la información.  

7.1. Inicio de sesión 
 

Siga los pasos recomendados en los numerales 6.2.1 o 6.2.2, según sea su 
caso. 

7.2. Inicio de la inscripción 
 

En este punto, hay dos formas para cargar un documento; por medio del link 
Star a New Submission o buscando el enlace Communities & Collections. Para 
este ejemplo, se seguirá por el último camino. 

 
En la barra de información izquierda, busque el enlace Communities & 
Collections, que lo llevará a la página con todas las comunidades y colecciones 
registradas en DSpace – Uniandes (Ver Figura 11). Seleccione la colección 
respectiva.  Para este ejemplo, se seleccionará la comunidad Ingeniería 
Industrial y la colección, Gestión de Servicios y Redes (Ver Figura 12). 
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Figura 11. Comunidades y colecciones en DSpace 

 

 
Figura 12. Identifique la colección en donde desea colgar el documento.  En este 

ejemplo, la Comunidad es Ingeniería Industrial y la Colección es Gestión de Servicios 
en Redes y Subastas. 

7.3. Descripción del Documento 
 

En la página de la colección, busque el enlace “Submit to this collection”. Lo 
enviará a la primera página, del proceso de cargar archivos (Ver Figura 13). 
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Figura 13. Primer paso para la carga de archivos 

 
En esta paso, usted tiene 3 opciones para seleccionar, según el caso; usted 
puede escoger una opción individualmente o una combinación o las tres 
simultáneamente, si así lo considera.  Presione Next >. 

7.4. Información general del Documento 
 

El siguiente paso, es completar la información del documento, solicitada en el 
formato (Ver Figura 14). 
 
Si el documento ya ha sido publicado anteriormente en revistas, en los 
espacios de Publisher y de Citation, introduzca los datos bibliográficos 
pertinentes (Editor, Título de la Revista, Volumen, Número, Fecha y Páginas). 

 
Si el documento NO ha sido publicado anteriormente, asigne en el cuadro 
Series/Report No., un número de clasificación interna propio de su colección; 
este número tiene que ser actualizado cada vez que cargue un documento.  Un 
ejemplo para esta codificación podría ser: CGSR 2005-001, que indica que el 
documento pertenece a la colección, Gestión de Servicios y Redes, CGSR, 
del año 2005 y que el documento es el primero que sea guardado.   
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Figura 14. Datos del documento 

 
 

 
Figura 15. No. de Reporte interno. 

7.5. Palabras claves, resumen 
 

El siguiente paso es completar la información de Palabras claves, resumen y 
otros, sobre el documento (Ver Figura 16). 
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Figura 16. Palabras claves, resumen y otros datos del documento 

7.6. Carga del archivo 
 

Hasta el momento, se ha completado los pasos de información del documento.  
El siguiente paso, es cargar el archivo. 
 
Tenga en cuenta que si el documento ya ha sido publicado en otras revistas, 
no se puede cargar el archivo que tiene el documento completo; se debe 
respetar los derechos del Autor, que para este caso, ya fueron cedidos a la 
revista, cuando el trabajo fue publicado.   
 
Por defecto, DSpace no permite continuar si no se carga ningún archivo 
relativo al artículo; para esto, el grupo DSpace – Uniandes, ha creado un 
archivo alterno, que puede ser colgado, para proseguir con el proceso de 
inscripción de documentos.  El nombre de este archivo es modelo.html, que 
puede ser modificado, de acuerdo a la información disponible (Ver Figura 17). 
 

 
Figura 17. Archivo "modelo.htm"  
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Modelo.html, está escrito en lenguaje html, que puede ser editado fácilmente 
por aquellos usuarios que estén familiarizados con dicho lenguaje.  Para los 
usuarios, que no conocen este lenguaje, se recomienda seguir los siguientes 
pasos: 

 
·  Descarge el archivo modelo.html 
·  Abra el programa Block de notas (Inicio>Programas>Accesorios> Block de 

notas). 
·  Abra el archivo modelo.html (Asegúrate que en Tipo de archivo, esté 

seleccionado Todos los archivos). 
·  Le aparecerá el código del archivo en lenguaje HTML.  Busque la línea que 

dice "DIRECCION ELECTRONICA O DOI3" y cámbiela por la dirección 
respectiva.  Si sabe exactamente la dirección en donde se puede bajar el 
artículo, colóquela,  sino escriba la dirección del home de la revista. 

 
·  En seguida encontrará "Nombre del artículo"; cámbielo por el respectivo.  

Por ejemplo, usted en tiene la línea de código:    
 

<A href="http://DIRECCION ELECTRONICA DE LA REVISTA">Nombre del artículo </A> 
 
cambiela por: 
 
<A href="http://dx.doi.org/10.1016/S0377-2217(02)00484-8">A genetic-based framework for 
solving (multi-criteria) weighted matching problems </A> 

 

·  Más abajo, está la línea "EMAIL DEL AUTOR@uniandes.edu.co", cámbielo 
por el email respectivo, y también cambie la línea de "Nombre el autor de 
contacto" por el respectivo.  Por ejemplo, se tiene esta línea: 

 
<A href="mailto:EMAIL DEL AUTOR@uniandes.edu.co">Nombre del autor de contacto </A>  
 
cámbiela por: 
 
<A href="mailto:amedagli@uniandes.edu.co">Andrés L. Medaglia </A> 
 

Estos cambios pueden observarse como ejemplo en la Figura 18, en donde se 
ha tomado los datos del paper titulado “A genetic-based framework for solving 
(multi-criteria) weighted matching problems” publicado por European Journal of 
Operational Research.  Para más información de este documento visite: 
http://hdl.handle.net/1992/30  
 
·  Guarda el archivo con un nombre apropiado.  
 
Una vez modificado este archivo o si el artículo no ha sido publicado 
anteriormente, busque el archivo en sus documentos (botón de examinar) y 
cárguelo.  Una vez cargado, sale el reporte del proceso, el cual permite realizar 
otra vez este paso, si por algún error se cargo el archivo equivocado (Ver 
Figura 19). Clic en next>. 

 
 
 

                                                
3 DOI, siglas de Digital Object Identifier. 
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Figura 18.  Líneas de Código y visualización del archivo modelo.html aplicado al item 
“ A genetic-based framework for solving (multi-criteria) weighted matching problems”  

cargado en DSpace 
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Figura 19. Reporte del proceso de carga del archivo 

7.7. Paso de verificación 
 

El siguiente paso, es la verificación de toda la información guardada hasta el 
momento.  En esta etapa, DSpace permite hacer todas las modificaciones de la 
información, si está equivocada (Ver Figura 20).   

 
Si no hay correcciones por hacer, clic en next>. 

 

 
Figura 20. Paso de verificación de la Información 

 
Cabe mencionar, que toda la información del documento puede ser editada o 
modificada una vez se halla acabado este proceso.  Esta opción, solo la tiene el 
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administrador de la comunidad o el administrador de DSpace, al cual puede 
comunicarse por medio del correo dspace@uniandes.edu.co 

7.8. Licencia 
 

El siguiente paso, es aceptar la licencia, el cual es un documento que concede 
a DSpace, el derecho de publicar la información guardada dentro de este 
repositorio virtual (Ver Figura 21). 

 

 
Figura 21. Documento de la licencia 

7.9. Proceso completo 
 

Una vez que se haya completado todos estos pasos, recibirá un aviso de que la 
carga del archivo ha finalizado con éxito (Ver Figura 22). 

 

 
Figura 22. Fin del proceso de Inscripción del Item 

 
Además, DSpace automáticamente le enviará a usted un correo electrónico 
informándole acerca de este proceso.  Si dentro de la comunidad, se asignó el 
grupo 1 o 2, que se encargan de aprobar o rechazar las peticiones de cargar el 
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artículo, DSpace también generará automáticamente correos electrónicos, 
informándoles sobre esta tarea, de aprobar o rechazar dicha sumisión. 

8. Mapeo de Registros 
 
Una función muy útil con la que cuenta DSpace, es el mapeo de documentos.  Esta 
función permite “copiar” un documento en varias colecciones, si dicho trabajo fue 
realizado en conjunto por varios autores de distintos departamentos o grupos de 
investigación. 
 
El proceso de mapeo de un registro, es el siguiente: 
 

·  Cargue el documento en una de las colecciones, como se explicó en los pasos 
anteriores.  Como ejemplo, se cargará un documento en la colección de 
Memos de Investigación de la Sub-comunidad de Ingeniería Civil y Ambiental.   

·  Busque la colección donde el documento será mapeado, como lo ilustra la 
Figura 23.  En este caso, se mapeará en la colección Libros de la Sub-
comunidad del Grupo TESO de Intervención Organizacional.   De clic en el 
botón “Item Mapper”. 

 

 
Figura 23. Mapear un documento 

 
·  Aparece la pantalla de búsqueda del documento (Figura 24). 
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Figura 24. Búsqueda del documento a mapear por autor 

 
·  Una vez encontrado, selecciónelo (Figura 25).  A continuación tiene la opción 

de seguir con el proceso de mapear o no. El proceso ha acabado. 
 

 
Figura 25. Selección del documento 
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